
 

 
 

 

 

 
Al personale docente della scuola primaria e secondaria di I grado 

Al personale di segreteria 
Al DSGA 

Sito 
 

Oggetto: MODULO FORMATIVO “Esami di Stato e Libri di testo: digitalizzazione delle procedure” 
“Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” PNRR, Piano di Nazionale di Ripresa e Resilienza, linea di 
2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla 
Missione 4 Componente 1 del PNNR. 

 
CUP: D44D22002210006 
Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-2973 

 

Nell’ambito del progetto di cui all’oggetto, l’Istituto Comprensivo Amerigo Vespucci di Vibo Valentia Marina 
organizza un modulo formativo in presenza riservato al proprio personale docente della scuola primaria e 
secondaria di I grado e al personale di segreteria: 

 
“Esami di Stato e Libri di testo: digitalizzazione delle procedure”  

ID: 256276 
 

Data iscrizioni: 
 

- Dal 29.04.2024 al 10.05.2024 
 

Il personale docente e di segreteria dovrà presentare la propria candidatura accedendo alla piattaforma 
“SCUOLA FUTURA” https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/web/scuola-futura/home con le proprie 
credenziali SPID e ricercando, dalla scheda “Tutti i percorsi”, come parola chiave l’ID del corso prescelto. 
Le iscrizioni verranno registrate in piattaforma “Scuola futura” a cura del tutor didattico. 

 

https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/web/scuola-futura/home




 

Data e durata del corso 
 

- 14.05.2024 dalle ore 18,00 alle ore 20,00 
- 16.05.2024 dalle ore 18,00 alle ore 20,00 
- 20.05.2024 dalle ore 18,00 alle ore 20,00 

 

Descrizione: 

Corso di formazione pratica di conoscenza degli strumenti in uso su segreteria digitale 

 

Durata: 6 ore 

 

Obiettivi del Modulo: 
- Fornire agli insegnanti e al personale di segreteria gli strumenti necessari per digitalizzare le procedure relative 
all'adozione dei libri di testo e agli Esami di Stato del I ciclo. 
- Migliorare l'efficienza e la funzionalità dei rapporti tra il personale di segreteria e il corpo docente durante le 
operazioni legate all'adozione dei libri di testo e alla gestione degli Esami di Stato. 
   
PRIMO INCONTRO: 2 ORE 
 
1: Digitalizzazione delle Procedure attraverso l’applicativo Adozione dei Libri di Testo 

2: Analisi delle procedure per l'adozione dei libri di testo. 
 
SECONDO INCONTRO: 2 ORE 
 

1: Applicazioni e tutoraggio in riferimento alle procedure di adozione dei libri di testo su segreteria digitale. 
2: Compilazione delle schermate per la selezione e l'approvazione dei libri di testo. 
 

TERZO INCONTRO: 2 ORE 

  
1: Presentazione dell’applicativo Esami di Stato del I ciclo 
2: Implementazione di strumenti digitali per la gestione e la registrazione degli Esami di Stato. 

3: Rapporto tra segreteria e personale docente: ottimizzazione e dialogo fra le varie procedure. 
 

Macro argomento: Transizione digitale 
 
Area DigCompEdu: 1. Coinvolgimento e valorizzazione professionale; 2. Risorse digitali; 3. Pratiche di 
insegnamento e apprendimento; 
 
Livello di ingresso A1 Novizio/Base(conosce e utilizza in modo elementare 
 
Il percorso rivolto al personale ATA contiene anche le informazioni relative al quadro di riferimento europeo 
sulle competenze digitali (DigComp Edu) e il livello di ingresso necessario (A1 novizio). 

 
Si fa presente che il personale dovrà munirsi di un device personale. Per ogni altra informazione contattare 
il Tutor Didattico ins. Silvana Amodeo 

 
 

IL Dirigente Scolastico 

Prof. Giuseppe Sangeniti 

(firmato digitalmente) 
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