
 

 

 

 
 

CIRCOLAREN.161  
Ai docenti della Scuola Primaria e Secondaria di I grado 

Alla DSGA e al personale amministrativo 

Al sito-albo 

Oggetto: CONVOCAZIONE CONSIGLI DI CLASSE E DI INTERCLASSE – OPERAZIONI DI SCRUTINIO 
SECONDO QUADRIMESTRE A.S.2022.2023 – RETTIFICA CALENDARIO SCRUTINI 

 
Visto il Piano delle attività deliberato dagli Organi Collegiali e la circolare n. 158 

https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/calendario-degli-adempimenti-relativi-alle-

operazioni-di-chiusura-della-s-2022-23/riportante il calendario degli scrutini finali ed Esami di 

Stato nel primo ciclo di istruzione per l’a.s. 2022.2023,si rettifica il precedente calendario per 

come di seguito indicato e con i seguenti punti all’O.d.G.: 

 

SCUOLA PRIMARIA 

1. Valutazione del gruppo classe e approvazione della relazione finale 
2. Scrutinio finale 
3. Trascrizione dei livelli finali 
4. Varie ed eventuali

 
 

 

GIORNO ORARIO CLASSE PLESSO Presiede in assenza 
del Dirigente 

Scolastico 

Lunedì 12.06.2023 9,00 – 10,00 
10,00 – 11,00 
11,00 – 12,00 
12,00 – 13,00 
13,00 – 14,00 

(mezz’ora a 
classe) 
1^A – 1^B  
2^A – 2^B 
3^A – 3^B 
4^A – 4^B 
5^A – 5^B 

DE MARIA Coordinatore di 
classe come da nota 

prot.n. 4843 del 
22.05.2023 trasmessa 

ai coordinatori di 
classe 

Martedì 13.06.2023 9,00 – 9,30 
9,30 – 10,00 
10,00 – 10,30 
10,30 – 11,00 
11,00 – 11,30 

1^A 
2^A 
3^A 
4^A 
5^A 

PORTOSALVO “ 

Mercoledì 14.06.2023 9,00 – 9,30 1^A BIVONA “ 

https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/calendario-degli-adempimenti-relativi-alle-operazioni-di-chiusura-della-s-2022-23/
https://www.icsamerigovespuccivibo.edu.it/circolare/calendario-degli-adempimenti-relativi-alle-operazioni-di-chiusura-della-s-2022-23/




9,30 – 10,00 
10,00 – 10,30 
10,30 – 11,00 
11,00 – 11,30 

2^A 
3^A 
4^A 
5^A 

Giovedì 15.06.2023 9,00 – 9,30 
9,30 – 10,00 
10,00 – 10,30 
10,30 – 11,00 
11,00 – 11,30 
11,30 – 12,00 
 

1^A 
2^A 
2^B 
3^A 
4^A 
5^A 

PRESTERA’ “ 

Venerdì 16.06.2023 9,00 – 10,00 
10,00 – 11,00 

½ pluriclasse 
3/4/5 pluriclasse 

LONGOBARDI “ 

 

 

 
In merito alla scuola secondaria i punti all’O.d.G. saranno i seguenti: 
 

1. Valutazione del gruppo classe e dell’andamento didattico disciplinare 
2. Validazione Anno scolastico 
3. Scrutinio finale 
4. Trascrizione dei livelli 
5. Varie ed eventuali 

 
CALENDARIO SCRUTINI 

 

 

 

Idocentisonoinvitatiacontrollarediavercaricatosulregistroelettronicotuttoilnecessarioprimadell

o scrutinio(assenze, verbali ecc. ecc).Al modello di verbale dovrà essere allegato: 

 
- Per la scuola secondaria di I grado 

 “Relazione coordinata finale secondaria“(per le classi terze a cura dell’intero consiglio) 

 “Relazione finale per disciplina” (a cura di ogni docente, da consegnare al coordinatore 
di classe) 

- Per la scuola primaria 

 “Relazione finale primaria” (a cura dell’intero consiglio presente all’interno del verbale) 

 

Le operazioni di scrutinio della Secondaria di I grado saranno presiedute dal Dirigente Scolastico; svolgerà il 
ruolo di segretario verbalizzante il Docente coordinatore. 



 
Gli incontri si effettueranno in Presidenza, presso la sede centrale esclusa la componente genitori. 
 
Al fine di rendere più agevoli ed efficaci i lavori del consiglio il coordinatore e ciascun docente 
predisporranno preliminarmente ogni atto di loro competenza. 
 
Il docente che ha svolto il potenziamento di Musica presso la scuola Primaria (attività di D.M. 8/11) dovrà 
consegnare al coordinatore informazioni sull’andamento didattico-disciplinare degli alunni seguiti durante il 
secondo quadrimestre. 
 
Si specifica che il Docente di Attività alternativa alla Religione cattolica dovrà esprimere un giudizio 
sintetico 
Riguardante l’interesse manifestato e il profitto raggiunto da ciascun alunno. 
I docenti di Approfondimento non parteciperanno alle operazioni di scrutinio ma forniranno gli elementi 
utili per la valutazione ai docenti della medesima disciplina. 
 
Resta inteso che la presenza agli scrutini è obbligo di servizio e, in caso di assenza giustificata di un docente, 
questi deve essere sostituito da altro docente della stessa disciplina ed inoltre dovrà lasciare al 
coordinatore tutte le informazioni necessarie per il corretto svolgimento degli scrutini. 
 
Si raccomanda il rispetto dell’orario di inizio e di quello di fine scrutinio; tutti i docenti sono invitati ad 
essere presenti almeno quindici minuti prima dell’orario fissato per l’inizio della riunione, in modo da 
consentire uno svolgimento snello dei Consigli. 

 

Prima dello scrutinio 
 

ADEMPIMENTI DOCENTI 
 

1. Controllare che siano state apposte tutte le firme nel corso dell’intero primo periodo, voti/livelli delle prove 
orali e scritte della propria disciplina(da calendario registro o elenco lezioni); 

2. Trasmettere il report VOTI/LIVELLI di ED. CIVICA entro giovedì 8 giugno 2023; 
3. Inserire proposte di voto entro giovedì 8 giugno 2023; 
4. RELAZIONE FINALE-Tutti i docenti dovranno predisporre le rispettive relazioni finali disciplinari entro il 08 
Giugno 2023. Il tutto sarà compilato, digitalizzato in PDF e caricato in sezione del RE prestando attenzione a 
denominare i file nel seguente modo: 

✓ Relazione Finale a.s.2022/2023 DISCIPLINA(Es:ITALIANO) 

Per le classi Terze: La relazione finale disciplinare di ciascun docente dovrà essere inviata al Docente 
Coordinatore 

 
ADEMPIMENTI COORDINATORI 

 
1. Controllare che le assenze siano state registrate e giustificate. 
2. Alla luce del Report acquisito dai Docenti del consiglio di classe, inserire la proposta di voto/LIVELLO di 
Educazione civica. 

3. Predisporre una proposta di giudizio di comportamento. 
4. Verificare che le proposte dei colleghi siano state compilate. 
5. Validazione anno scolastico - Gli alunni che hanno superato il monte orario di assenze consentito dalla 
normativa vigente non vengono ammessi allo scrutinio. Altri casi e/o deroghe con certificazioni mediche 
e/o ospedaliere, segnalati preventivamente ai Docenti Coordinatori, verranno valutati secondo quanto 
deliberato dal Collegio dei docenti. 
6. Certificazione delle competenze di base per le classi terze - I Docenti Coordinatori delle classi 
TERZE,preliminarmentealleoperazionidiscrutinio,perognistudentedovrannocompilarel’appositocertificatode
isaperi e delle competenze, il cui modello è predisposto nel RE. Le stesse saranno condivise, vagliate e/o 
modificate durante le operazioni di scrutinio. 

7. I Docenti Coordinatori delle Classi Terze dovranno predisporre la relazione finale coordinata(il cui modello 
Sarà condiviso all’interno del RE) utile per l’avvio degli esami conclusivi del 1^ciclo. 
 
 
 

 



Dopo lo Scrutinio 
 

ADEMPIMENTICOORDINATORI 
 

1. Completare con la parte discorsiva e con gli adattamenti necessari il verbale delle operazioni 
discrutiniogeneratodalregistroelettronicoestamparloinsiemeagliallegati.Seguiràulteriorecomunicazi
oneesplicativa in merito. 

 

Sirammentaatuttiidocentiche,pereventualichiarimenticircalamodalitàdisvolgimentodelloScrutinio, 
potranno trarre valido aiuto contattando l’animatore digitale o i componenti del team digitale. 

 

 
In allegato i modelli di verbale,da utilizzare per i prossimi scrutini, che si prega di compilare senza 
modificare le parti evidenziate presenti all’interno che usciranno invece in automatico in sede di 
scrutinio  
 
ESEMPIO 1 

 
 

 
 
 
 
 

 



SCUOLASECONDARIA 
 
 

 

 

Punti all’O.d.G.: 

 

Le operazioni di scrutinio della Secondaria di I grado saranno presiedute dal Dirigente Scolastico; svolgerà il 
ruolo di segretario verbalizzante il Docente coordinatore. 
Gli incontri si effettueranno in Presidenza, presso la sede centrale esclusa la componente genitori. 
Alfinedirenderepiùagevoliedefficaciilavoridelconsiglioilcoordinatoreeciascundocentepredisporrannoprelimi
narmente ogni atto di loro competenza. 
Il docente che ha svolto il potenziamento di Musica presso la scuola Primaria (attività di D.M. 8/11) dovrà 
consegnare al coordinatore informazioni sull’andamento didattico-disciplinare degli alunni seguiti durante il 
secondo quadrimestre. 

Si specifica che il Docente di Attività alternativa alla Religione cattolica dovrà esprimere un giudizio sintetico 
Riguardante l’interesse manifestato e il profitto raggiunto da ciascun alunno. 
IdocentidiApprofondimentononparteciperannoalleoperazionidiscrutiniomafornirannoglielementiutiliperla 
valutazione ai docenti della medesima disciplina. 
I Docenti in servizio su più scuole sono pregati di comunicare gli impegni derivanti dal presente calendario 
degli scrutini. 
Resta inteso che la presenza agli scrutini è obbligo di servizio e, in caso di assenza giustificata di un 
docente,questideveesseresostituitodaaltrodocentedellastessadisciplinaedinoltredovràlasciarealcoordinator
etutte le informazioni necessarie per il corretto svolgimento degli scrutini. 
Siraccomandailrispettodell’orariodiinizioediquellodifinescrutinio;tuttiidocentisonoinvitatiadesserepresenti 
almeno quindici minuti prima dell’orario fissato per l’inizio della riunione, in modo da consentire uno 
svolgimento snello dei Consigli. 

 

Prima dello scrutinio 
 

ADEMPIMENTIDOCENTI 
 

5. Controllare che siano state apposte tutte le firme nel corso dell’intero primo periodo,voti delle prove orali 
E scritte della propria disciplina (da calendario registro o elenco lezioni); 
6. Trasmettere il report VOTI di ED.CIVICA entro lunedì 5 giugno 2023; 
7. Inserire proposte di voto entro lunedì 5 giugno 2023; 
8. RELAZIONE FINALE-Tutti i docenti dovranno predisporre le rispetti ve relazioni finali disciplinari entro il 05 
Giugno 2023. Il tutto sarà compilato, digitalizzato in PDF e caricato in sezione del RE prestando attenzione a 
denominare i file nel seguente modo: 

✓ Relazione Finale a.s.2022/2023DISCIPLINA( Es:ITALIANO) 



Per le classi Terze: La relazione finale disciplinare di ciascun docente dovrà essere inviata al Docente 
Coordinatore 

 
ADEMPIMENTI COORDINATORI 

 
8. Controllare che le assenze siano state registrate e giustificate. 
9. Alla luce del Report acquisito dai Docenti del consiglio di classe, inserire la proposta di voto di Educazione 
civica. 

10. Predisporre una proposta di giudizio di comportamento. 
11. Verificare che le proposte dei colleghi siano state compilate. 
12. Validazione anno scolastico - Gli alunni che hanno superato il monte orario di assenze consentito 
dalla normativa vigente non vengono ammessi allo scrutinio. Altri casi e/o deroghe con certificazioni 
mediche e/o ospedaliere, segnalati preventivamente ai Docenti Coordinatori, verranno valutati secondo 
quanto deliberato dal Collegio dei docenti. 
13. Certificazione delle competenze di base per le classi terze - I Docenti Coordinatori delle classi 
TERZE,preliminarmente alle operazioni di scrutinio, per ogni studente dovranno compilare l’apposito 
certificato dei saperi e delle competenze, il cui modello è predisposto nel RE. Le stesse saranno condivise, 
vagliate e/o modificate durante le operazioni di scrutinio. 

14. I Docenti Coordinatori delle Classi Terze dovranno predisporre la relazione finale coordinata(il cui 
modello 

Sarà condiviso all’interno del RE) utile per l’avvio degli esami conclusivi del 1^ ciclo. 
 

Dopo lo Scrutinio 
 

ADEMPIMENTI COORDINATORI 
 

1. Completare con la parte discorsiva e con gli adattamenti necessari il verbale delle operazioni 
discrutiniogeneratodalregistroelettronicoestamparloinsiemeagliallegati.Seguiràulteriorecomunicazi
oneesplicativa in merito. 

 

Si rammenta a tutti i docenti che, per eventuali chiarimenti circa la modalità di svolgimento dello Scrutinio, 
potranno trarre valido aiuto contattando l’animatore digitale o i componenti del team digitale. 

 
 
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Giuseppe Sangeniti  

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico  
D.P.R. 28/12/2000 n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 e norme collegate,  

il quale sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa 


