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Al personale docente 

Ai genitori degli alunni della scuola primaria e secondaria di I grado 

All’animatore digitale e al team digitale 

Al DSGA 

Ufficio di segreteria - Area Alunni 

Agli atti – sito – albo on line 

 

Oggetto: Nota operativa sulle nuove funzionalità della Piattaforma Unica disponibili dall’11 

luglio 2024 

 

Si comunica che a partire dal 11 luglio 2024 sono disponibili all’interno della piattaforma 

UNICA le nuove funzionalità di seguito descritte: 

 
1. Disponibilità del Curriculum dello studente in Unica per gli studenti e le studentesse che hanno 

superato l’esame di Stato nell’anno scolastico 2023/2024, esclusivamente via WEB. Questa 
funzionalità consente agli studenti e alle studentesse di accedere ad una versione, da considerare non 
ancora definitiva, del proprio Curriculum dello studente, contenente anche il voto finale dell'esame di 
Stato.  
 

2. Disponibilità del nuovo servizio digitale ComUnica anche per i genitori dei nuovi iscritti alle scuole 
secondarie di secondo grado, come da nota prot. n. 3666 del 4 luglio 2024, in aggiunta a quanto già 
disponibile dal 27 giugno per i genitori dei nuovi iscritti alle scuole primarie e secondarie di primo 
grado, come da nota prot. n. 3601 del 1° luglio 2024. 

 

In particolare, il nuovo servizio ComUnica per i genitori dei nuovi iscritti alle scuole 

secondarie di secondo grado prevede: 

 
a) Funzionalità di compilazione del modulo “Anagrafiche”: 

 

I genitori/esercenti la responsabilità genitoriale potranno aggiornare i propri dati anagrafici 
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e aggiungere le informazioni relative all’eventuale altro genitore all’interno dell’area 

ComUnica 

 
Gli Uffici di segreteria, al fine di verificare la completezza di quanto trasmesso dai genitori/esercenti la 

responsabilità genitoriale, avranno a disposizione un’apposita sezione SIDI raggiungibile al seguente 

percorso: Gestione Alunni → Funzioni per UNICA → ComUnica.  

 

Nel caso in cui le informazioni anagrafiche dei genitori dovessero essere state acquisite dalla Scuola al di 

fuori di ComUnica, gli uffici di segreteria potranno tenerne traccia nella medesima sezione SIDI 

sopracitata, tramite l’apposizione di un flag nel campo “Consegnato alla Scuola”, presente nella schermata 

di dettaglio dello studente e relativa ai dati integrativi per le iscrizioni. Così facendo, il genitore/esercente la 

responsabilità genitoriale visualizzerà come completata l’attività di inserimento delle anagrafiche 

all’interno del proprio profilo nella sezione ComUnica. 

 
b) Disponibilità del servizio informativo dedicato al superamento dell’esame conclusivo del primo ciclo 
di studi:  
 
I genitori possono consultare su ComUnica il voto finale, espresso in decimi, relativo all'esame 
conclusivo del primo ciclo di studi. Una volta completate con successo le operazioni di inserimento delle 
informazioni da parte delle Scuole di provenienza, automaticamente l'informazione è visualizzabile anche 
dalle Scuole di destinazione. 
 

c) Funzionalità di visualizzazione della “Certificazione delle competenze”:  
 

I genitori potranno visualizzare la Certificazione delle competenze della scuola secondaria di primo 
grado all’interno della sezione ComUnica, una volta convalidata la Certificazione da parte della Scuola di 
provenienza dello studente.  
 
Per convalidare la Certificazione delle competenze, le Segreterie scolastiche delle Scuole secondarie di 
primo grado di provenienza dovranno accedere in Gestione Alunni → Esami I Ciclo → Certificazione delle 
competenze e convalidare la Certificazione inserita. Una volta completate con successo le operazioni di 
convalida della Certificazione da parte delle Scuole di provenienza, automaticamente l'informazione è 
visualizzabile anche dalle Scuole di destinazione.  
 

Le Segreterie scolastiche delle Scuole di destinazione potranno visualizzare le Certificazioni delle 
competenze consolidate all’interno di un’apposita sezione SIDI raggiungibile al seguente percorso: 
Gestione Alunni → Funzioni per UNICA → ComUnica, accedendo al dettaglio per singolo alunno.  
 
d) Funzionalità di visualizzazione del “Consiglio di orientamento”:  
 

I genitori possono visualizzare il Consiglio di orientamento su ComUnica. L’informazione è visualizzabile 
automaticamente anche da parte della Scuola di destinazione, una volta completate con successo le 
operazioni di inserimento da parte delle Scuole di provenienza.  
 
e) Funzionalità di accettazione dell’informativa dedicata al trattamento dei dati personali:  
 

I genitori potranno confermare la presa visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali 
all’interno dell’area ComUnica. 

 

Fermo restando quanto sopra indicato, si invitano le istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado a 
prendere visione dell’Allegato A – Indicazioni per le segreterie scolastiche - Vademecum ComUnica alla 
presente comunicazione per indicazioni operative di dettaglio sulle funzionalità SID 
 
 

IL Dirigente Scolastico 

Prof. Giuseppe Sangeniti 
                                                                                    (documento firmato digitalmente) 
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